
Benutzerordnung 
der Schulbibliothek der Trelleborg-Schule 

 
 

Grundregeln 
 
1. Ich muss mich so verhalten, dass kein anderer Besucher beim Lesen oder Arbeiten 

gestört wird. 
 

2. Ich muss mich an die Anweisungen des Bibliotheks-Personals halten. 
 

3. Ich darf die dafür vorgesehenen Computer zur Büchersuche benutzen, nachdem ich 
eine Einweisung in die Funktion des Computers erhalten habe. 
 

4. Essen, Trinken, die Benutzung von Handys und Spielkonsolen ist in der Bibliothek 
nicht gestattet. 
 

5. Ich gehe sorgfältig mit den Büchern, Medien und Einrichtungsgegenständen um.  
Ich achte darauf, dass meine Hände sauber sind.  
In die Bücher darf ich nicht hineinschreiben oder malen.  
Bei Beschädigungen und Verlusten müssen meine Eltern den Schaden ersetzen. 

 
 

Ausleihe 
 
1. Wenn meine Eltern die Einverständniserklärung unterschrieben haben, erhalte ich 

einen Leseausweis. Damit kann ich kostenlos Bücher und andere Medien ausleihen. 
 

2. Die Ausleihfrist beträgt 14 Tage und kann, falls keine Vorbestellung vorliegt, 
zweimal um 7 Tage verlängert werden. 
Schulferien zählen nicht als Ausleihfrist, erst nach dem Ende der Ferien läuft die 
Frist weiter. 
 

3. Ich darf maximal 2 Bücher/Medien ausleihen. Erst wenn ich diese Bücher/Medien 
zurückgegeben habe, kann ich mir die nächsten ausleihen. 
 

4. Wenn ich meinen Leseausweis verloren habe, werde ich es sofort der Bibliothek 
mitteilen und mir einen Ersatz ausstellen lassen. Für den Ersatz wird 1,00 € 
berechnet. 
 

5. Wenn ich die ausgeliehenen Bücher/Medien nicht pünktlich zurückgebe, muss ich 
für jede Woche 0,10 € pro Buch/Medium bezahlen. 

 
6. Ich kann auch Bücher/Medien vormerken lassen, die nach ihrer Rückgabe für mich 

zur Abholung zurückgelegt werden. 
 
 
 

Sollte sich diese Benutzerordnung ganz oder in Teilen ändern, so wird darauf 
rechtzeitig in der Bibliothek aufmerksam gemacht. Alleinige Gültigkeit hat immer die 

neueste Version. 


