
HortPro – Das neue Elternportal der 
Trelleborg Schule

Unser softwarebasiertes Kommunikationsmittel für die 

Kommunikation zwischen Eltern sowie Pädagoginnen 

und Pädagogen im sozialpädagogischen Bereich.



Das Elternportal auf einem 
Blick

• Einführung ins Elternportal

• Anmeldung und erster Zugang

• Registrierung ihres Kindes / ihrer Kinder

• Startseite – Alle wichtigen Informationen auf einen Blick

• Abmeldung

• Abholerlaubnis – Einmalig

• Abholerlaubnis – Dauervollmacht
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• Alleingeh – Vollmacht

• Einstellungen

• Abwesenheitsmeldung

• Termine



Einführung ins Elternportal

• Unser Elternportal unterstützt Sie bei der Organisation des Schulalltags.

• Hier finden Sie aktuelle schulische Termine und wichtige Informationen.

• Sie können Dauer- und Abholvollmachten bequem online übermitteln.

• Auch die Alleingehzeiten Ihres Kindes können Sie uns einfach mitteilen.

• Darüber hinaus können Sie Nachrichten an unsere Pädagoginnen und Pädagogen 

senden.

• Außerdem können Sie an internen Abfragen und Umfragen teilnehmen.



Anmeldung und erster Zugang

Um die Nutzung 

von HortPro zu 

vereinfachen, 

laden Sie sich die 

App auf Ihr 

Smartphone oder 
Tablet herunter.

Sie können sich mit Ihrem 

Smartphone, Handy, Laptop oder 

PC anmelden.

Nutzen Sie den QR-Code oder die 

Webseite 

https://elternportal.hortpro.de

Klicken Sie auf „Registrieren Sie 

sich“ und folgen Sie den 

Anweisungen.



Registrierung
Ihres Kindes

Für die Registrierung bei HortPro benötigen Sie eine 

gültige E-Mail-Adresse sowie ein Passwort mit 

mindestens 12 Zeichen. Das Passwort muss mindestens 

ein Sonderzeichen, eine Zahl und einen Großbuchstaben 

enthalten.

Bitte tragen Sie den Namen eines Elternteil in den 

gekennzeichneten Bereich ein.



Alle wichtigen Informationen auf einen Blick 

Hier finden Sie 

alle wichtigen 

Optionen zur 

Abmeldung, zur 

Abholberechtig

ung sowie zur 

Erlaubnis, dass 

Ihr Kind den 

Hort allein 

verlassen darf.



Abwesenheitsmeldung
Wenn Sie Ihr Kind abwesend melden, geben Sie bitte den 

genauen Zeitraum sowie den Abwesensheitsgrund an.

Bitte melden Sie Ihr Kind zusätzlich auch im Sekretariat ab.



Abholerlaubnis - Einmalig

Tagesvollmachten 

können Sie unter 

„Einmalig“ anlegen.

Tragen Sie das 

aktuelle Datum sowie 

den Namen der 

Person ein, die Ihr 

Kind bzw. Ihre Kinder 

abholt, und klicken Sie 

anschließend auf 

„Weiter“.



Abholerlaubnis - Einmalig

Damit die 

Tagesvollmacht 

rechtskräftig wird, 

klicken Sie auf 

„Unterschreiben und 

Senden“.

Im nächsten Schritt 

unterschreiben Sie auf 

Ihrem Tablet oder 

Smartphone und 

klicken anschließend 

auf „Absenden“.



Abholerlaubnis -Dauervollmacht

Wenn Ihr Kind bzw. Ihre Kinder eine 

Dauervollmacht erhalten sollen, tragen Sie 

bitte das Datum ein, ab dem die 

Dauervollmacht gelten soll.

Soll Ihr Kind bzw. sollen Ihre Kinder nur 

von bestimmten Personen abgeholt 

werden, tragen Sie bitte ausschließlich die 

Person bzw. die Personen ein, für die die 

Dauervollmacht gelten soll.

Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ und 

unterschreiben Sie die Dauervollmacht.



Alleingeh -Dauervollmacht

Wenn Ihr Kind bzw. Ihre Kinder den 

Hort allein verlassen dürfen, stehen 

Ihnen drei verschiedene Möglichkeiten 

zur Verfügung, um uns mitzuteilen, 

wann Ihr Kind bzw. Ihre Kinder den Hort 

verlassen.



Einstellungen

Im Bereich 

„Einstellungen 

– Allgemein“ 

können Sie 

Ihre 

persönlichen 

Daten 

bearbeiten.

Wenn Sie Ihr 

Passwort 

ändern 

möchten, gehen 

Sie bitte zu 

„Einstellungen – 

Sicherheit“.



Einstellungen

Wenn Sie per E-Mail benachrichtigt werden möchten, 

gehen Sie bitte zu „Einstellungen – Benachrichtigungen“ 

und stellen Sie sicher, dass das Häkchen gesetzt ist.



Anwesenheitszeiten

Unter dem Reiter 

„Anwesenheit“ können 

Sie als Eltern 

nachvollziehen, wann 

Ihr Kind bzw. Ihre 

Kinder an- und 

abgemeldet wurden.



Termine

Hier finden Sie eine Übersicht 

aller allgemeinen Termine sowie 

der Ferien-, und Feiertage.



Liebe Eltern,

der Schutz Ihrer persönlichen Daten sowie der Daten Ihrer Kinder 

ist uns sehr wichtig. Alle Informationen werden vertraulich 

behandelt und ausschließlich für die Betreuung und Verwaltung im 

Hort verwendet.

Unbefugte Dritte haben keinen Zugriff auf diese Daten.

Bei Fragen oder Anliegen können Sie uns jederzeit per E-Mail 

unter ganztag.trelleborg@outlook.de kontaktieren.

Mit freundlichen Grüßen

Ihr Hort-Team der Trelleborg-Schule
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